
Stand 12.12.2024 

Vorgaben für die Benennung von Dokumenten in Verfahren beim Prüfamt für Baustatik (Baurechtsamt Abteilung 63-6) 
 
Grundsatz Dokumentname (Benennung des zip- Archivs): 
 

[Straße] [HNr]_[Jahr]_[Monat]_[Tag]_[Bezeichnung].zip 
 
 
Für die „Bezeichnung“ gelten die nachstehenden Vorgaben: 

 
 
  

Dokument Name Beispiele 

Schriftsatz [Bezeichnung] Anschreiben.pdf 

Prüfantrag [Bezeichnung] Prüfantrag.pdf 

Statische 
Berechnungen 

[OZ]_[Bezeichnung*] 00_Allgemeines.pdf 

01_Lastannahmen.pdf 

02_Vertikaler Lastabtrag.pdf 

03_Aussteifung.pdf 

04_Decken.pdf 

05_Stützen.pdf 

06_Wände.pdf 

07_Gründung.pdf 

 

Pläne [Bezeichnung**] BW_EG_001.pdf (Mindestbezeichnung) 

5_T_SP_B1_U1_001_A.pdf 

5_T_PO_B1_U1_001_A.pdf 

5_T_FT_B1_U1_001_A.pdf 

5_T_W_B1_U1_002_A.pdf 

 

Schallschutznachweis [Bezeichnung] Schallschutznachweis.pdf 

Baugrundgutachten [Bezeichnung]                                             Baugrundgutachten.pdf 

*Als Bezeichnung kann z.B. die jeweilige 
bürointerne Bezeichnung beibehalten werden, 
eine Ordnungsziffer ist jedoch zu 

verwenden (siehe Beispiel)! 

**Als Bezeichnung kann z.B. die jeweilige 
bürointerne Bezeichnung beibehalten werden. 
Die Planbezeichnung*** muss jedoch 
eindeutig und „sprechend“ sein. 
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*** Struktur der Planbezeichnung: 

Abstrakt: Leistungsphase Gewerk Planart Bauteil Geschoss Plan-Nr. Index 

 (optional) (optional) Details siehe unten (bei Bedarf) Details siehe unten Details siehe unten Details siehe unten 

Beispiel: 5 T BW,SP,PO,FT,W z.B. B1 U1 001 A 

 
Bezeichnung von Leistungsphasen und Gewerksbezeichnungen nach HOAI, die Angabe ist jedoch nicht zwingend. 
 

Bezeichnung der Planarten Geschossbezeichnungen Plan-Nr. Index 

BW Bewehrungsplan  

SP Schalplan 

PO Positionsplan 

FT Fertigteilplan 

W Werkstattzeichnung 

FU Fundamente 

BP Bodenplatte 

U2 2. Untergeschoß 

U1  1. Untergeschoss  

EG Erdgeschoß 

O1 1. Obergeschoss 

O2 2. Obergeschoss 

 

Dezimalzahl 3 Stellen 

 

Fortlaufend bei mehreren, sich 
ergänzenden Plänen 

Großbuchstabe 

 

Fortlaufend bei mehreren sich 
ersetzenden Plänen mit gleicher 
Plannummer 

 


